Joachim Schulte unterstitzt seit 1994 Unternehmen als Kommunikationstrainer,
Coach und Berater fiir Zeit-, Projekt und Organisationsmanagement.

Er berat Unternehmen und Anwender bei der Planung und konkreten Umsetzung
individueller Weiterbildungskonzepte.

Effizientes Zeit- und Arbeitsplatzmanagement sind die Voraussetzungen fiir
beruflichen Erfolg. Dazu gehdren auch das Setzen konstruktiver Ziele, die
Selbstmotivation, der Umgang mit Stress — und der effiziente Umgang mit Outlook.

Sich selbst und das eigene Team gut zu Organisieren - Aufgaben, Termine und Ziele
stets im Blick zu behalten, benétigt oft mehr als autodidaktisch erworbenes
Anwenderwissen in Outlook, One Note und Projektmanagement-Tools wie MS-Project.

Richtig eingesetzt und vernetzt, konnen diese Tools einen erheblichen Beitrag fiir die
Verbesserung der eigenen Organisation und fir die effektive Zusammenarbeit im
Unternehmen leisten.

Trainingsschwerpunkte und Themen
als Kompaktseminar, Workshop oder Coaching

Effektives Zeit- und Organisationsmanagement
mit Outlook und One Note

Getting Things Done mit Outlook
Organisation von Mails, Anrufen, Post, Aufgaben und Terminen
nach der Methodik des Bestsellerautors David Allen

Effektives Projektmanagement mit MS-Project / Inloox
Terminplanung und Ressourcenmanagement - In 10 Schritten
zum funktionierenden Plan

Besonderheiten des Trainings

Neben der klassischen Vermittlung von Kompetenzen in Seminarform,
konnen alle Workshops auch in der direkten Arbeitsumgebung der
Anwender also z.B. im eigenen Outlook, One Note oder am laufenden
Projekt durchgefiihrt werden. So entsteht wenig Arbeitsausfall

und am Ende des Workshops ein gut organisiertes Postfach oder

ein optimierter Projektplan.



Ausbildung / Berufserfahrung

Studium der Kommunikationswirtschaft an der Bergischen Universitat
Wuppertal und Stipendium am Grateach Forschungsinstitut der
Druckindustrie, Abschluss: Dipl.-Kommunikationswirt

25 Jahre Berufserfahrung als Trainer und Berater beim
IHK-Bildungsinstitut Hellweg Sauerland, Hella KG, Infineon AG, Bayer AG,
Mannesmann, Alcoa, Benteler AG, u.a.

11 Jahre — Leiter IT-Training in einem Beratungsunternehmen
im Automotive-Bereich

seit 20 Jahren — Lehrbeauftragter fir Wirtschaftsinformatik im
berufsbegleitenden Studiengang Betriebswirt VWA/Bachelor of Arts

Trainings-/Beratungspraxis:

seit 1994: Dozent in der beruflichen Weiterbildung im Bereich:
IT, Management und Flhrung fiir Controlling-Manager,
Technische Betriebswirte (IHK) und Betriebswirt (IHK),
Organisations-/Projektmanagement-Trainer,

Berater bei Pilotprojekten im Bereich Automotive,

Erstellung von Social-Media-Konzepten fiir

Unternehmen.

Mobiles Netzwerk

Die komplette Hard- u. Software fiir die Durchfiihrung

Ilhres Workshops konnen auf Wunsch Vor-Ort bereitgestellt werden.

(12 Laptops mit aktueller MS-Office Professional Software, 17 Zoll

Bildschirm, WLAN Netzwerk, Hosted Exchange Postfacher, Beamer, etc.)




